
 

  3．在挂牌业务部领取《关于证券简称及证券代码的通知》，

同时提交《信息披露业务流转表》、《主办券商办理股份公司股

票挂牌进度计划表》。 

4．在公司业务部领取股票初始登记明细表。 

公司股票办理初始登记时，无论是否存在首批解除转让限制

情形，均需在全国股份转让系统公司公司业务部领取股票初始登

记明细表。 

    （四）办理股份首批解除转让限制（如有） 

公司股票挂牌时，如股份存在首批解除转让限制的情形，申

请挂牌公司应向主办券商提交股份首批解除转让限制申请材料，

主办券商审核后出具《挂牌公司股东所持股份解除转让限制明细

表》，并提交至全国股份转让系统公司公司业务部，可先以传真

或电子邮件方式发送，在领取同意挂牌的函时提交原件。 

二、办理信息披露及股份初始登记 

（一） 挂牌前首次信息披露 

    取得证券简称和代码的当日，申请挂牌公司及主办券商向深

圳证券信息公司报送挂牌前首次信息披露文件；第二个工作日或

之前相关文件在全国股份转让系统指定信息披露平台

（www.neeq.com.cn 或 www.neeq.cc）披露。 

挂牌前首次信息披露文件包括： 

1．公开转让说明书； 

2．财务报表及审计报告； 

3．补充审计期间的财务报表及审计报告（如有）； 

4．法律意见书； 



  3．在挂牌业务部领取《关于证券简称及证券代码的通知》，

同时提交《信息披露业务流转表》、《主办券商办理股份公司股

票挂牌进度计划表》。 

4．在公司业务部领取股票初始登记明细表。 

公司股票办理初始登记时，无论是否存在首批解除转让限制

情形，均需在全国股份转让系统公司公司业务部领取股票初始登

记明细表。 

    （四）办理股份首批解除转让限制（如有） 

公司股票挂牌时，如股份存在首批解除转让限制的情形，申

请挂牌公司应向主办券商提交股份首批解除转让限制申请材料，

主办券商审核后出具《挂牌公司股东所持股份解除转让限制明细

表》，并提交至全国股份转让系统公司公司业务部，可先以传真

或电子邮件方式发送，在领取同意挂牌的函时提交原件。 

二、办理信息披露及股份初始登记 

（二） 挂牌前首次信息披露 

    取得证券简称和代码的当日，申请挂牌公司及主办券商向深

圳证券信息公司报送挂牌前首次信息披露文件；第二个工作日或

之前相关文件在全国股份转让系统指定信息披露平台

（www.neeq.com.cn 或 www.neeq.cc）披露。 

挂牌前首次信息披露文件包括： 

1．公开转让说明书； 

2．财务报表及审计报告； 

3．补充审计期间的财务报表及审计报告（如有）； 

4．法律意见书； 


