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	第二章 管理原则
	第三章  委托理财审批权限和决策程序
	第四章  委托理财业务实施流程
	（一）财务部根据公司财务情况和现金流情况，结合委托理财标的状况等因素选择委托理财产品；
	（二）财务部制定理财计划提交公司总经理、财务负责人审核并由公司董事长批准。子公司的理财计划需报送公司财务部备案，并经公司财务负责人审核、公司董事长批准后方可实施。审批完成后，财务部门负责理财业务的具体实施；
	（三）理财业务操作过程中，财务部门应根据所签署的协议中约定条款，及时进行结算，理财业务到期后，财务部门应及时采取措施回收理财业务本金及收益；
	（四）公司财务部在购买标的后 2 个工作日内向公司信息披露管理部门和财务负责人通报交易情况。公司财务部应于每月结束后 5日内，向财务负责人书面报告本月度委托理财情况；每季度结束后10日内，公司财务部编制委托理财报告，向公司财务负责人、总经理和董事长报告委托理财盈亏情况和风险控制情况。
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