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	 总则
	为完善公司内幕信息管理制度，做好内幕信息保密工作，有效防范和打击内幕交易等证券违法违规行为，根据《证
	公司董事会应当保证内幕信息知情人档案真实、准确和完整，董事长为主要责任人。董事会秘书负责办理上市公司
	公司监事会应当对内幕信息知情人登记管理制度实施情况进行监督。
	公司董事、监事、高级管理人员及公司各部门、子公司及公司能够对其实施重大影响的参股公司及其负责人都应做
	公司应当加强对内幕信息知情人的教育培训，确保内幕信息知情人明确自身的权利、义务和法律责任，督促有关人
	本制度所指的内幕信息，是指根据《证券法》相关规定，涉及公司的经营、财务或者对公司股票及其衍生品种交易
	本制度所指的内幕信息的范围包括但不限于：
	（二十八）中国证监会和深圳证券交易所规定的其他事项。
	本制度所指内幕信息知情人，是指公司内幕信息公开前能直接或间 接获取内幕信息的单位或个人。
	内幕信息知情人的范围包括但不限于：
	公司应如实、完整地记录内幕信息在公开前的报告、传递、编制、审核、披露等各环节所有内幕信息知情人名单，
	在内幕信息依法公开披露前，公司应当填写《内幕信息知情人登记表》，如实、完整并及时记录、汇总在商议筹划
	公司在进行收购、重大资产重组、发行证券、合并、分立、回购股份等重大事项时，还应制作重大事项进程备忘录
	公司发生下列情形之一的，应当在向深圳证券交易所报送相关信息披露文件的同时，报备相关公司内幕信息知情人
	获悉公司被收购；
	公司董事会审议通过重大资产重组预案或者方案；
	公司董事会审议通过证券发行预案；
	（四）公司董事会审议通过合并、分立草案；
	（五）公司董事会审议通过股份回购预案；
	（六）公司拟披露年度报告、半年度报告；
	（七）公司董事会审议通过高送转的利润分配、资本公积金转增股本预案；
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