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存货管理制度修订对照表 

 

修订前 修订后 

第一章 总则 
第一章 总则 

（原内容不变） 

  第二章 存货管理职责权限 
第二章 存货管理职责权限 

（原内容不变）  

第三章 存货验收入库 
第三章 存货验收入库 

（原内容不变）  

第四章 库存保管 
第四章 库存保管 

（原内容不变）  

第五章  存货内部流转 

第二十条 存货的调拨管理 

（一）需求部门根据各自生产库存

情况提出调拨需求，填制库存调拨申

请，交与相关部门填制《调拨单》。 

（二）调出仓库以经审核的调拨单

为主要依据完成调拨出库业务，并在

《调拨单》上签字。 

（三）调入部门依据实际收到的数量

与调拨单数量核对后，签字并完成调拨

业务。 

第五章  存货内部流转 

第二十条 存货的调拨管理 

（一）需求部门根据各自生产、经

营及分库库存情况提出调拨需求，填制

库存调拨申请经审批后交财务部门填

制《调拨单》，《调拨单》采用连续编号

一式五联，分别为存根联 、提货联、

财务联、备查联、出门联。 

提货联用于向出货库房提货，财务

联用于调出部门财务核算用，备查联与

货同行，出门联用于出门验货用。                              

（二）调出仓库以经财务审核后的调

拨单为主要依据完成调拨出库业务，并

在《调拨单》上加盖已发货标识,同时

登记《库存商品明细账》。月末编制《存

货调拨明细表》交财务部核对入账。 

（三）调入部门依据实际收到的数量

与调拨单备查联核对无误后，办理入库

手续并交调入部门财务核对入账，完成
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调拨业务。 

（四）月末调出部门财务与调入部门

财务核对该账项进行核对确认。 

 




