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本公司为加强对债券还本付息的管理工作，规范公司关于还本付息的各项操

作流程，防范和化解公司已发行债券的信用风险，从而保证公司各项债券融资工

作的顺利进行，根据中国证监会《公司债券发行与交易管理办法》、《深圳证券交

易所公司债券上市规则》、深圳证券交易所《公司债券存续期信用风险管理指引

（试行）》、国家发改委《关于全面加强企业债券风险防范的若干意见》、国家发

改委《关于进一步改进和加强企业债券管理工作的通知》、国家发改委《关于进

一步加强企业债券存续期监管工作有关问题的通知》等法律法规、规范性文件，

制定本制度。 

第一条  公司作为债券发行人应当严格履行还本付息义务，按时做好还本付

息工作，树立诚信履约的市场精神，切实保障债券投资者利益。 

第二条  公司财务部应当安排专人负责还本付息工作，其他各部门应当积极

配合公司还本付息工作的开展，切实履行按时还本付息的相关义务。 

第三条  财务部应当于当年结束之前制定公司下一年度的债券还本付息计

划，并报公司管理层审核。 

第四条  公司对于债券还本付息资金的划转，应当按照与募集资金监管银行

签订的募集资金使用专户和偿债专户监管协议的约定，使用在募集资金监管银行

开设的偿债资金专项账户进行。 

第五条  公司偿债资金专项账户不得与其他任何资金混同，须做到专项账户

专项使用、专款专用，并且还本付息资金的划转路径应当清晰可查。 

第六条  公司应当至少于还本付息前 2 个月落实还本付息资金来源，并根据

债券受托管理协议、债权代理协议、监管协议的资金划付时间规定，按时落实资

金。若出现还本付息资金落实出现困难的情况，财务部应当第一时间报告公司董

事会，并由董事会召开会议研究落实还本付息资金，切实保证按时履约，杜绝产

生信用违约风险。 

第七条  公司应当根据监管机关和托管机关的要求，提交还本付息过程中的

各项文件。 
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对于国家发改委体系下的企业债券，公司在接到主承销商发来的《关于企业

债券付息兑付资金落实情况的回执》后，进行信息确认，并及时将回执盖章扫描

发送至主承销商。 

第八条  对于登记托管在深圳证券交易所的公司债券和企业债券，公司在首

次付息前需要在中国结算深圳分公司《关于通过电子化业务系统申报债券存续期

相关业务的承诺》上填写信息并加盖印章，公司通过电子化的形式提交债券付息

兑付业务申请，并由中国结算深圳分公司对付息申请进行审核。 

公司在接到主承销商发来的《委托代理债券兑付、兑息确认表》后，应当填

写信息并盖章扫描发送至主承销商，作为提交付息兑付工作的依据。 

第九条  公司应当于还本付息工作期间按时进行信息披露工作，做到符合监

管部门对于信息披露的相关要求，以及方便投资者及时掌握本公司债券还本付息

的相关动态。 

公司应当在主承销商的指导下按时进行还本付息业务相关的信息披露，包括

但不限于付息公告、分期偿还本金公告和回售相关公告等。 

第十条  公司应当按照中央国债登记结算有限责任公司和中国结算深圳分

公司关于还本付息资金划付时间与划付路径的规定，进行还本付息资金以及相应

服务费的划付工作。公司应当保证还本付息资金和服务费按时划转到债券托管登

记公司指定账户，避免出现延迟到账的情况。 

第十一条  为配合债券托管公司查询发行人还本付息资金的实时到账情况，

公司财务部在付款后需将银行划款凭证扫描并发送至主承销商。 

第十二条  本制度的建立旨在加强本公司对债券还本付息的管理工作，切实

履行作为债券发行人的主体责任和增强守法合规的市场意识。公司应当与债券市

场监管部门、交易场所、登记托管机构、主承销商、受托管理人、债权代理人及

其他市场中介机构保持密切的联系和顺畅的沟通，积极配合并及时完成债券还本

付息的相关工作，保证本公司在债券存续期间及时准确地完成还本付息工作，有

效地防范和化解债券信用风险。 

第十三条  本制度适用于本公司，并且公司各下属子公司、分公司在处理与

还本付息事务有关的过程中应当参照本制度执行，及时配合公司还本付息专门的

负责人员做好工作。 
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第十四条  本制度未尽事宜，依照债券监管部门有关法律法规和规则指引的

相关规定执行。本制度与债券监管部门有关法律法规和规则指引的规定不一致的，

以债券监管部门有关法律法规和规则指引的规定为准。 

第十五条  本制度由公司董事会负责解释。 

第十六条  本制度自下发之日起实施。 
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