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	第十一条  担保申请应以正式文件上报（见附件1），申请资料至少包括担保申请报告、对应的主合同或贷款意向等文件，其中担保申请报告的内容包括但不限于担保方式、金额、期限、主债务情况说明、被担保单位基本概况、经营情况分析、最近一年及一期财务状况、偿债能力分析等内容。
	第十二条  为会计合并报表范围以外企业提供担保的，应要求被担保人提供以下资料：
	（一）担保申请文件，企业章程、统一社会信用代码、法定代表人身份证明；
	（二）被担保人最近三年经审计及最近一期的财务报告，有关资信和履约能力等证明文件；
	（三）被担保的主债务合同或者贷款意向；
	（四）担保项目的可行性研究报告及经济评价报告；
	（五）担保项目有关的债务意向、偿还计划、偿债资金来源、偿债风险分析及应对措施等情况说明；
	（六）担保申请人提供反担保的措施和相关资料；
	（七）不存在潜在的以及正在进行的重大诉讼、仲裁或行政处罚的说明；
	第四章  担保审批
	第五章  反担保要求
	第六章担保合同
	第二十九条  担保合同及相关文件应由提供担保企业法定代表人或者经合法授权其他人员，根据有关决议签署。
	第七章  担保管理
	附件1
	担保申请报告
	一、 担保申请
	简要介绍担保申请的基本内容，包括被担保人和债权人名称，申请担保的金额、担保方式以及期限。是否根据公司《对外担保管理办法》的规定，涉及提供反担保。如有反担保，说明反担保种类。说明本次申请担保所涉及的主债务情况及用途，并说明申请担保的原因及必要性。
	二、 被担保单位的资信状况
	1.被担保单位概况（被担保单位为集团二级子公司的豁免此项内容），包括企业名称、企业性质、注册资本、股权结构，经营范围等；
	2.被担保单位资信状况，包括：银行授信情况、最近一年债务偿还情况，对外担保或资产抵押质押情况，最近一年发生的重大违约事件以及诉讼情况；
	3. 被担保单位经营状况分析，包括：总体经营状况，主营业务的结构及比重，分业务说明生产能力、经营规模、增长情况、主要生产经营指标完成情况和收入利润情况。对于尚未投产的项目说明项目建设进度，资金到位情况、预计投产时间等。
	三、 主债务偿还计划及偿债能力分析
	说明主债务的本金利息的偿还计划，偿债资金来源以及偿还主债务的保障措施。被担保单位财务状况分析（尚未投产项目豁免此项内容），包括近三年及最新一期主要财务指标（如下表），并对资产负债结构、盈利能力和持续性、偿债能力进行适当分析。未投产项目需结合实际测算贷款期间内现金流情况。
	四、担保风险分析及应对措施
	对存在担保风险进行全面分析，并说明风险防范措施。
	五、备查文件
	1.担保协议
	2.被担保人最近一年及一期财务报告
	3.要求的其它文件
	被担保企业上报经营状况及资金使用情况的材料
	一、被担保企业本季度财务报表（加盖公章的扫描件）
	二、担保风险分析报告（包括本企业及被担保企业的财务状况、被担保资金使用情况、偿债能力分析、经营风险等）
	附件3
	担保分析报告

