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	第十二条在公司发布召开关于选举独立董事的股东会通知时，在按交易所相关规定将独立董事候选人的有关材料报送交易所
	第十三条董事会秘书应当督促董事、高级管理人员及时签署《董事（高级管理人员）声明及承诺书》，并按交易所规定的途
	第十四条董事会秘书应积极配合，为独立董事、董事履行职责提供协助，如介绍情况、提供材料等。
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	第四章任免程序
	第十六条董事会秘书由董事长提名，经董事会聘任或者解聘。
	第十七条公司原则上应当在首次公开发行股票上市后三个月内或原任董事会秘书离职后三个月内聘任董事会秘书。董事会秘
	第十八条公司聘任董事会秘书时应当向交易所报送以下资料：
	第十九条公司应当聘任证券事务代表，协助董事会秘书履行职责。在董事会秘书不能履行职责时，由证券事务代表行使其权
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	第二十条董事会秘书在任职期间应按要求参加交易所组织的董事会秘书后续培训。
	第二十一条公司解聘董事会秘书应当具有充分理由，不得无故将其解聘。董事会秘书被解聘或者辞职时，公司应当及时向交易
	第二十二条董事会秘书有下列情形之一的，公司应当自事实发生之日起一个月内解聘董事会秘书：
	第二十三条董事会秘书在离职生效之前，以及离职生效后或者任期结束后的合理期间或者约定的期限内，对公司和全体股东承

	第五章考核与奖惩
	第二十四条董事会决定董事会秘书的报酬事项和奖惩事项，董事会秘书的工作由董事会及其薪酬与考核委员会进行考核。
	第二十五条董事会秘书违反法律、法规、部门规章、《上市规则》或《公司章程》，应依法承担相应的责任。

	第六章附 则
	第二十六条本细则未尽事宜，依照国家法律、法规、规范性文件和《公司章程》的规定执行。本细则如与国家颁布或修订的法
	第二十七条本细则由公司董事会负责解释。
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