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	1目的
	2适用范围
	3管理原则
	4对外捐赠的类型和受益人
	4.1对外捐赠的类型
	4.1.1公益性捐赠，即向教育、科学、文化、卫生医疗、体育事业、环境保护及节能减排等社会公益事业的公益性捐赠。
	4.1.2救济性捐赠，即向遭受自然灾害地区、定点扶贫地区、定点援助地区以及困难的社会弱势群体和个人提供的用于生
	4.1.3其他捐赠，即除上述捐赠以外，公司及各权属企业出于弘扬人道主义目的或者促进社会发展与进步的其他社会公共

	4.2不可列入对外捐赠的项目
	4.2.1为宣传企业形象、推介产品发生的赞助性支出，应当按照广告费用管理。对政府有关部门、机构、团体或某些个人
	4.2.2企业以盈利为目的的自办或与他人共同举办教育、文化、卫生、体育、科学、环境保护等经营实体的，应当作为对

	4.3对外捐赠的受益人

	5对外捐赠的决策程序和规则
	5.1年度预算内的对外捐赠决策
	5.1.1公司及各权属企业单一捐赠项目捐赠资产价值或金额为人民币30万元以下的，捐赠行为实际发生时，经所在企业
	5.1.2公司及各权属企业单一捐赠项目捐赠资产价值或金额达人民币30万元及以上的，且一个会计年度内对外捐赠资产
	5.1.3公司及各权属企业在一个会计年度内对外捐赠资产价值或金额达人民币30万元及以上，且累计超过上一年度经审
	5.1.4公司及各权属企业在一个会计年度内对外捐赠资产价值或金额达人民币30万元及以上，且累计超过上一年度经审
	5.1.5在履行前述（三）至（四）条所规定程序时，如会计年度内发生的捐赠已经履行相应的审议程序，不再纳入相关的

	5.2特殊及超预算对外捐赠决策
	5.2.1对于突发性重大自然灾害或者其他特殊事项，超出预算范围需要紧急安排对外捐赠支出，由公司总部统一按照流程
	5.2.2金额达到股东会审议标准的，履行股东会决策程序。
	5.2.3各权属企业对外捐赠单一项目超过30万元的（含30万元）或未纳入预算的捐赠事项申请程序：

	5.3对外捐赠审核与监督检查
	5.3.1公司财务部门应就捐赠支出对企业财务状况和经营成果的影响进行分析，提出审核意见。
	5.3.2对外捐赠实际发生后，应当按规范进行财务处理。
	5.3.3公司审计、纪检监察、法务等部门对已经发生了的对外捐赠事项负监督责任。
	5.3.4各权属企业财务部门应当建立对外捐赠备查账簿，对发生的对外捐赠业务逐笔登记。定期汇总报总部财务管理中心


	6禁止事项及警示事项说明
	6.1禁止事项说明
	（1）禁止事项1：未经审批或备案进行超过30万（含30万）或超出年度预算的对外捐赠。
	（2）禁止事项2：与受赠单位或个人存在或谋求利益输送。


	6.2警示事项说明
	（1）警示事项1：对外捐赠提交总部审议前，需经过所在公司内部审议通过。
	（2）警示事项2：对外捐赠受益人应为企业外部公益性机构、社会弱势群体或个人，不得对企业内部职工或与企
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