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	OLE_LINK3
	（一）报告期结束后，高级管理人员应当按照本办法规定的职责及时编制定期报告草案，提请董事会审议；
	（二）定期报告草案编制完成后，董事会秘书负责送达董事审阅；
	（三）审计委员会应当对定期报告中的财务信息进行事前审核，经全体成员过半数通过后提交董事会审议；
	（四）董事长负责召集和主持董事会会议审议定期报告；
	（五）董事会会议审议定期报告后，董事会秘书负责组织定期报告的披露工作。
	董事、高级管理人员应积极关注定期报告的编制、审议和披露进展情况，出现可能影响定期报告按期披露的情形应
	（一）董事、高级管理人员知悉重大事件发生时，应当按照本办法及公司的其他有关规定立即向董事长或董事会秘
	（二）董事长或董事会秘书在接到报告后，应当立即向董事会报告，并由董事会秘书按照本办法组织临时报告的编
	（一）公司公告信息应由董事会秘书进行合规性审查后，报董事长签发；
	（二）董事长签发后，由董事会秘书向深圳证券交易所提出公告申请，并提交信息披露文件；
	（三）公告信息经深圳证券交易所审核登记后，在中国证监会指定媒体披露。
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